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ATTVITA: Segreteria

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Ufficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo di Servizi .1st1t1.1210na11, Sl e e, 0. 1 Albo e notifiche: H) Affa.rl legali e Segreteria
supporto generali e di li e di D . . . contenzioso (generale)
gestione generali e di gestione: Notifiche /cin Servizio
Segreteria generale .
tecnico)
Pr.oces.so Servizi .1st1t1.1210na11, Sl e e, 0. 2 Archiviazione P) Gesthne Qatl e Segreteria
primario generali e di li e di e . o . informazioni, e tutela
gestione generali e di gestione: deliberazioni/determina | ge]la privacy (specifica)
Anagrafe, stato civile e .
servizio elettorale ziom
Pr.oces.so Servizi .1st1u.121ona11, O 1. 3 Albo: Pubblicazioni P) Gesthne Qatl e Segreteria
primario generali e di enerali e di sestione: Altri ) informazioni, e tutela
gestione genera £ : albo on-line della privacy (specifica)
servizi generali
Prpces;o Servizi .1st1t1.1210nall, O n. 4 Assistenza organi P) Gesthne .datl e Segreteria
primario generali e di enerali e di sestione: o ] ) informazioni, e tutela
gestione g 1 © dI gestione: istituzionali: Gestione della privacy (specifica)
Organi istituzionali
sedute Assemblea
Prpces;o Servizi _1st1t9210nall, O 0. 6 Albo e inviti: Inviti P) Gestlope .datl e Segreteria
primario generali e di s 2 ol oo A bl informazioni, e tutela
; > ssemblea ; ;
gestione e della privacy (specifica)
Prpces;o Servizi _1st1t9210nall, O n. 7 Assistenza organi P) Gestlope .datl e Segreteria
primario generali e di enerali e di sestione: o ) informazioni, e tutela
gestione & 1 © di gestione: istituzionali: della privacy (specifica)
Organi istituzionali . .
Approvazione verbali
Assemblea
Prgcesso Servizi '1st1tl.1210nah, T ! n. 8 Anagrafe degli 0O) Accesso e . Segreteria
primario generali e di li e di S0 . o Trasparenza (specifica)
gestione generali e di gestione: eletti: Pubblicazione e
Organi istituzionali . .
aggiornamento dati on
line
Prpcesgo Servizi .1st1t9210na11, et v n. 9 Assistenza organi !’) Gestlope Qatl e Segreteria
primario generali e di enerali ¢ di gestione: o ] ) informazioni, e tutela
gestione g 1 © di gestione: istituzionali: Gestione della privacy (specifica)
Organi istituzionali S
sedute Consiglio di
Amministrazione
Pr.oces'so Servizi 'istitgzionali, oy s o, n. 10 Servizi postali D) Contratti pubblici Segreteria
primario generali e di (generale)

generali e di gestione:




gestione

Organi istituzionali

gestione el OeH (it assistenza del della privacy’(speciﬁca)
Segreteria generale s .
Segretario/Direttore agli
organi di indirizzo
politico
gestione rischio violazione della privacy (specifica)
sicurezza del
trattamento dei dati
personali - DPIA
p ges tione generali e di gestione: componenti del Nucleo &
Risorse umane . .
di valutazione
Pr_oces_so Serv121l .1st1;l.1210nah, S st 1. 14 Gestione sito web: P)fGeonpe fiatl ueit | Segreteria
primario generali e di R S . ) informazioni, e tutela
gestione generali e di gestione: Altri | Sofiware per la gestione della privacy (specifica)
servizi generali . .
dei contenuti (con
Servizio Tecnico)
Pr.oces.so Serv1z1l .1st1(t11.1210na11, S e . 15 Gestione sito web: P)fGesthne fiatl tlelt 1 Segreteria
rimario enerali e di S . . informazioni, e tutela
b gestione generali e di gestione: Altri | Aggiornamento pagine della privacy (specifica)
servizi generali .. .
(con Servizio Tecnico)
Pr.oces.so Serv1z1l .1st1(t11.1210na11, S e 1. 16 Gestione sito web: P)fGesthne fiatl tlelt 1 Segreteria
rimario enerali e di S . . informazioni, e tutela
b gestione generali e di gestione: Altri | Creazione pagine (con della privacy (specifica)
servizi generali .. .
Servizio Tecnico)
Prpces;o Serv1z1l .1st1(t11.1210nall, O 0. 17 Gestione sito web: | D) Con;rattl pubblici Segreteria
primario g:;ltei:ﬁqlee ! generali e di gestione: Altri gestione in hosting (con (generale)
& servizi generali .. .
Servizio Tecnico)
b gestione SR L stampa della privac 7(s ecifica)
& servizi generali p ysp
Prpces;o T?t'[te l.e fu?z1on1 L T 1. 19 Pubblicazioni su P)fGesthne .datl t]:clt | Segreteria
primario istituzionali o . informazioni, e tutela
Amministrazione della privacy (specifica)
trasparente di dati,
informazioni e
documenti
Prf)cesgo Qrdme pubblico e QbR 1. 20 Affidamento del H) /t\ffa?l legali e 1 Segreteria
primario sicurezza sicurezza: Polizia locale e contenzioso GP e contenzioso (generale)
amministrativa . .
Tribunale alla difesa
esterna mediante il
sistema dell'affidamento
diretto
Pr.oces.so Servizi .1st1tl‘1210na11, Servizi istituzionali 1. 21 Controversie e H) Affa?l legali e Segreteria
primario generali e di > contenzioso (generale)

gestione

generali e di gestione:

contenziosi esterni ed




Organi istituzionali interni, citazioni,

costituzioni in giudizio,
¢ conseguente nomina
dei difensori e

consulenti

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui ¢'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per sé o altri soggetti particolari. II RISCHIO ¢' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall' ANAC.




